
การอพัเดทข่าวสารใน Joomla 3.4.x 
1. เขา้สู่ระบบการจดัการเวบ็ไซตท่ี์เมนู Administrator ดงัภาพ หรือทางลดั ตามช่ือโดเมนและโฟลเดอร์ 

http://www.yourdomain.com/folder/administrator/ ระบุช่ือผูใ้ชง้านและรหสัผา่นตามท่ีกาํหนดไวใ้ห้
ถูกตอ้ง (ดูหนา้เวบ็จูมลาหนา้แรกตามดว้ย /administrator นะ) 

       
2. จะเขา้สู่หนา้จดัการเวบ็ไซต ์ดงัภาพ 

 
3. เลือกเมนู Content > Article > Add New Article หรือจะคลิกท่ีเมนูฝ่ังซา้ยล่าง Add New Article เลยก็ได้

เพ่ือสร้างข่าวสารใหม่ในเวบ็ไซตข์องเรา 
4. จะปรากฏหนา้ต่างให้เราเพ่ิมเน้ือหาตามปกติ หากเป็นขอ้ความให้พิมพเ์น้ือหาเขา้ไปเหมือนใชเ้อกสาร

เวิร์ดทัว่ๆ ไป ข่าวสารควรระบุเน้ือหารายละเอียดให้มากท่ีสุดเท่าท่ีจะเป็นไปได ้ตามหลกัการเสนอ
ข่าวสารคือ ใคร ทาํอะไร ท่ีไหน เม่ือไหร่ ผลลพัธ์ท่ีไดเ้ป็นอยา่งไร จะใชก้ารพรรณนาโวหารหรือจดัการ
เป็นรายขอ้กต็ามอธัยาศยั ท่ีสาํคญัตอ้งใส่หวัเร่ือง ช่อง Alias เป็นภาษาองักฤษท่ีส่ือความตามหวัขอ้เร่ือง 
(เพราะระบบจะนาํไปสร้างลิงกแ์ละเกบ็หมวดหมู่ ใส่แบบคาราโอเกะกไ็ดด้งัภาพ อยา่ปล่อยวา่งนะครับ) 



 
5. การจดัการขอ้ความสามารถจดัชิดซา้ย ชิดขวา เสมอหนา้หลงั หรือก่ึงกลาง การทาํตวัหนา ตวัเอียง ใส่สี

ตวัอกัษร โดยใชเ้คร่ืองมือช่วยต่างๆ ดงัในรูปประกอบ 
6. อยา่ลืมจดัหมวดหมู่เน้ือหาของข่าวดว้ยนะครับ อยากใหข่้าวไหนแสดงหนา้เวบ็ไซตก์ก็าํหนด Featured 

เป็น Yes ทาํการบนัทึกเป็นระยะๆ ดว้ยครับ (ระบบกาํหนดเวลาทาํงานไวท่ี้ 15 นาที) 
7. การใส่รูปในเวอร์ชัน่ใหม่น้ีสามารถใส่รูปใหญ่ๆ ไดม้ากข้ึน ยอ่รูปทุกรูปไวท่ี้ขนาดประมาณ 1024 pixels 

(เท่ากบัขนาดหนา้จอคอมพิวเตอร์ใชง้านทัว่ไป) แลว้แทรกรูปลงในเน้ือหาไดเ้ลย โดยไปยอ่การแสดงผล
ในเน้ือหาให้เล็กลงตามความเหมาะสม แต่ผูช้มสามารถคลิกดูภาพขยายใหญ่ข้ึนไดค้รับดงัตวัอย่าง
ขา้งล่าง ผูช้มคลิกท่ี Close ปิดภาพเพ่ือดูเน้ือหาต่อ หากในบทความมีหลายภาพ จะปรากฏมีปุ่ม Next กด
ดูภาพต่อไป และปุ่ม Prev เพ่ือยอ้นกลบัดูภาพท่ีผา่นมาไดด้ว้ย 

     
8. ถา้มีภาพประกอบจาํนวนมากให้แทรกภาพในตาราง แลว้ย่อขนาดภาพเล็กลงในตวับทความ (ภาพจริง

ใหญ่ไม่เกิน 1024 pixels) ทาํไดง่้ายๆ ดงัน้ี 

 



9. ใหก้ดเลือกท่ีการแทรกตารางเพ่ือกาํหนดจาํนวนคอลมัน์และแถว พร้อมรายละเอียดอ่ืนๆ เช่น ระยะห่าง
เส้นขอบตารางกบัรูปภาพ (Cellpadding) ระยะห่างระหว่างช่องตาราง (Cellspacing) การวางตาํแหน่ง
ตาราง (Alignment) และความหนาเส้นขอบ (Border) พอใจแลว้กดปุ่ม Insert 

 
10. จะไดต้ารางว่างๆ มาตามจาํนวนท่ีกาํหนด รอการใส่รูปภาพดงัตวัอยา่งน้ี 

 
11. ขั้นต่อไปก็จดัการนาํรูปภาพใส่ในตารางจากภาพท่ีเตรียมไวแ้ลว้ หากยงัไม่มีก็ให้อพัโหลดภาพข้ึนไป 

โดยใชเ้คร่ืองมือแทรกภาพดงัตวัอยา่ง คลิกท่ีเคร่ืองมือในกรอบสีแดง 

 
12. ทาํการเลือกรูปในโฟลเดอร์ท่ีเกบ็แยกเป็นหมวดหมู่ ถา้ยงัไม่มีใหก้ดท่ีปุ่ม Upload ตามลูกศรสีนํ้าเงิน (ใน

ภาพถดัไป) เพ่ือทาํการอพัโหลดรูปท่ีเราเลือกไวข้ึ้นไปบนเวบ็ไซตไ์ด ้ภาพทั้งหมดเม่ือรวมกนัแลว้ ขนาด
ภาพรวมไม่ควรเกิน 2MB นะ (ถา้ใคร สว. อพัเท่าท่ีจะแทรกในเน้ือหาทีละตอนกไ็ด ้จะไดไ้ม่หลงลืมช่ือ
รูป ออ้...!!! สําคญัมากรูปตอ้งตั้งช่ือเป็นภาษาองักฤษ ส่ือว่าคือรูปอะไร เช่น sportday_01.jpg คือรูป 
การแข่งขนักีฬา ส่วน 01, 02, 03,… ต่อทา้ยคือลาํดบัช่ือรูปหากมีหลายรูปในหน่ึงกิจกรรม) 



 
13. คลิกท่ีปุ่ม Browse เลือกรูปตามจาํนวนท่ีตอ้งการ คลิกปุ่ม Open จะเห็นรูปเป็นรายการตามจาํนวนท่ีเลือก

มา กดปุ่ม Upload ไดเ้ลย 

 
14. เลือกรูปเพ่ือแทรกเขา้ไปในตาราง หรือบทความ ตอ้งการย่อรูปอีกทีให้เหมาะสม คลิกท่ีรูปแลว้กดปุ่ม 

Shift คา้งไว ้ใชเ้มาส์คลิกท่ีมุมรูปเพ่ือทาํการย่อไดเ้ลยจนพอใจ (ปุ่ม Shift จะช่วยให้อตัราส่วนของรูป
คงท่ี ไม่หนา้บานหรือตวัลีบผดิเพ้ียน) 

15. ลองทาํการบนัทึก (Save) แลว้ดูผลหนา้เวบ็ไซตห์ลกั ถา้ยงัไม่ถูกใจกก็ลบัมาแกไ้ขใหม่ได ้
16. กรณีเน้ือหาข่าวยาวเกินไป ตอ้งการให้แสดงท่ีหนา้เวบ็เพียงส่วนนาํของข่าว แลว้มีปุ่มให้ผูช้มคลิกเพ่ือ

อ่านเพ่ิมเติม.... ใหท้าํการแทรกปุ่มคาํสัง่ Read more ลงในเน้ือข่าวในตาํแหน่งท่ีเหมาะสมดงัภาพ 

 



 
17. การแทรกวีดิโอจาก Youtube ทาํไดง่้ายๆ เช่นกนั เพียงอพัโหลดวีดิโอกิจกรรมของเราลงในผูใ้ห้บริการ 

Youtube หรือเลือกท่ีเขามีไว ้โดยปกติลิงกใ์น Youtube จะเป็นแบบน้ี 
https://www.youtube.com/watch?v=aCgdNSbThLg 

18. ใหเ้ราเลือกเฉพาะโคด๊หลงั v=xxxxxxxxxxxx มา เช่นตามตวัอยา่งคือ aCgdNSbThLg แลว้นาํมาแทรกใน
บทความตรงตาํแหน่งท่ีตอ้งการไดเ้ลย ดว้ยการเขียนโคด๊กาํกบั เช่น  

{youtube}aCgdNSbThLg{/youtube} 
ในภาพขา้งล่างเป็นตวัอยา่งแทรกเพลง ค่านิยม ๑๒ ประการ สาํหรับคนไทย 

 
19. กรณีมีภาพกิจกรรมเยอะ อยากทาํอลับัม๊ภาพกท็าํไดง่้ายๆ เช่นกนั เพียงแต่เตรียมภาพท่ีตอ้งการให้อยูใ่น

โฟลเดอร์เดียวกนั (ควรเป็นภาพแนวนอน หรือแนวตั้งเหมือนๆ กนั จะไดส้วยงามนะครับ) จากนั้นอพั
โหลดข้ึนไปไวใ้นโฟลเดอร์ท่ีกาํหนด เช่น การแข่งขนักีฬา เราก็สร้างโฟลเดอร์ช่ือ gallery/sport ไวใ้น
โฟลเดอร์ images อีกทีหน่ึง หรือการแข่งขนัทกัษะทางวิชาการ ก็สร้างโฟลเดอร์ช่ือ gallery/skill ไว้
ภายใตโ้ฟลเดอร์ images ซ่ึงโครงสร้างการจดัเกบ็เป็นดงัน้ี 

 
จากนั้นอพัโหลดรูปไวใ้นโฟลเดอร์ดงักล่าว เวลาเรียกใชภ้าพในแกลเลอร่ีกแ็ค่เขียนโคด๊เป็น 



อลับั้มการแข่งขนักีฬา 
{gallery}gallery/sport{/gallery} 
อลับั้มการแข่งขนัทกัษะวิชาการ 
{gallery}gallery/skill{/gallery} 
อลับั้มการทศันศึกษาภาคใต ้

{gallery}gallery/tour_south{/gallery} 
ตวัอยา่งจะเป็นแบบน้ี เม่ือเอาเมาส์ไปคลิกท่ีภาพ ภาพนั้นจะขยายใหญ่และสามารถแสดงแบบสไลดโ์ชวไ์ด ้

 
 

 
ลองศึกษาและทาํดูนะครับ ไม่ยากอยา่งท่ีคิด อยากรู้ละเอียดซ้ือหนงัสือมาอ่านนะ  

คู่มือการสร้างเวบ็ดว้ย Joomla 3.x หาเล่มใหม่ๆ พิมพปี์ล่าสุด ราคาไม่เกิน 300 บาทเยอะแยะ อยา่เหนียวนกั 
ดว้ยความปรารถนาดี 
ครูมนตรี โคตรคนัทา 


